PANDUAN UPDATE DATA SIM KEPEGAWAIAN SIAKAD

A. Update Biodata
1. Buka browser dan akses ke https://siakad.polteklpp.ac.id
2. Isikan Akun pengguna dan password kemudian klik Masuk Aplikasi.
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Ket:
- Dosen menggunakan NIDN/NUP/NIDK
- Tendik menggunakan username sesuai yang diberikan dari Bag. SDM.

3. Kemudian pilih modul SIM Kepegawaian dan pilih role sebagai Pegawai.
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https://siakad.polteklpp.ac.id/

4. Setelah berhasil masuk ke halaman Dashboard, pilih menu Biodata
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5. Klik tombol Edit yang berada di bagian kanan atas, kemudian update data yang perlu disesuaikan
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6. Setelah data selesai disesuaikan, jangan lupa untuk menyimpan data dengan klik tombol Simpan di

sebelah kanan atas.
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B. Update Data Riwayat
Selain biodata, di SIM Kepegawaian juga bisa melengkapi data Riwayat seperti homebase, kepangkatan,
Pendidikan, keluarga, dan sebagainya.
1. Untuk menu yang dipilih adala menu Data Riwayat. Semua yang ada di menu tersebut bisa di update.
Salah satu contohnya update Riwayat hubungan kerja yang ada di sub menu Kepegawaian > Hubungan
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2. Untuk menambahkan klik Tambah Baru di sebelah kanan atas.
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3. Isikan data yang diperlukan sesuai form yang tersedia, jika sudah jangan lupa disimpan dengan klik
Simpan di sebelah kanan atas.
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4. Setelah berhasil disimpan, status masih dalam Draft sehingga perlu diajukan agar bisa divalidasi oleh
Admin Kepegawaian dengan klik Ajukan di kanan atas.
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