SOP Atau Aturan Prosedur Terkait Pengadaan/Pembelian Sarana Prasarana Yang Dilakukan
Oleh Bagian Umum Dan Rumah Tangga

Dalam Pengelolaan Sarana Prasarana dan Sistem Informasi terdapat SOP Atau Aturan Prosedur
Terkait Pengadaan/Pembelian Sarana Prasarana yaitu melakukan pengajuan kepada Direktur
Politeknik LPP di lampiri dengan RAB dan Dokumen Pendukung.

(Contoh Surat Pengajuan)

POLITEKNIK LPP YOGYAKARTA

Penyedia SOM yang dan
Kepada,

Yth. Direktur Politeknik LPP Yogyakarta

Di tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kondisi Podium yang saat ini digunakan telah mengalami
penurunan kualitas, bersama ini kami mengajukan permohonan untuk pengadaan

Podium baru guna menunjang kegiatan di POLITEKNIK LPP,
Dengan jumlah pengajuan Rp. 2.999.000 (RAB terlampir)

Atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.

Yogyakarta, 7 Mei 2025

Arif Hidayat
Ka Bagian Umum
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Penyedia SOM

POLITEKNIK LPP YOGYAKARTA

Lampiran : RAB Pengajuan Podium
IR I Ty gy

Krisbow Podium T-52 - Hitam l 1 l Pcs | Rp.2.999.000 | Rp.2.999.000

Harga Total Rp. 2.999.000

Yogyakarta, 7 Mei 2025

Arif Hidayat
Ka Baglan Umum

POLITEKNIK LPP YOGYAKARTA

dan

Lampiran  : Gambar dan Spesifikasi

‘Gambar :

Spesifikasi :
« Dimensi produk : 49 cm x 49 cm x 117 em
+ Material :Steel
« Wama - Hitam
. Berat 173k
. Sku 192800
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